
PROCEDIMIENTO PARA GESTIONAR LA ENTREGA DE TARJETAS UNIVERSITARIAS DE PERSONAL

(PDI – PAS – PERSONAL DE INVESTIGACIÓN)

OFICINA CAMPUS DEL BANCO 

SANTANDER ENTREGA TARJETAS 

ESTAMPADAS AL SERVICIO DE 

INFRAESTRUCTURAS

FIN DEL PROCEDIMIENTO

º

PUESTO DE SEGURIDAD 

REGISTRA CÓDIGO MIFARE EN 

APLICACIÓN DE ACCESOS
TARJETAS DE ALUMNOS Y ALUCAN

PROCDEDIMIENTO ESPECIFICO 

ESTABLECIDO POR EL SERVICIO DE 

GESTIÓN ACADÉMICA

ADMINISTRACIONES DE EDIFICIOS 

CUSTODIAN TARJETAS Y HACEN 

ENTREGA A INTERESADOS/AS. 

POSTERIORMENTE REMITEN A SERVICIO 

DE INFRAESTRUCTURAS IMPRESOS DE 

RECEPCIÓN DE LA TARJETA

TARJETAS DE PERSONAL

SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS 

ENVÍAS LAS TARJETAS AL SERVICIO DE 

GESTIÓN ACADÉMICA

SERVICIO DE INFRAESCTURAS 

CONTROLA Y REGISTRA LAS TARJETAS 

RECIBIDAS Y ENVIA AL PUESTO DE 

SEGURIDAD PARA CONTROL DE 

CÓDIGOS MIFARE

Las tarjetas se entregarán

agrupadas por edificios

PATRULLA DE SEGURIDAD 

ENTREGA BLOQUES EN LAS 

ADMINISTRACIONES DE LOS 

EDIFICIOS

RECEPCIÓN POR INTERESADO/A

SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS 

CONTROLA EL REGISTRO DE LA 

ENTREGA DE LA TUI EN LA APLICACIÓN 

DE TARJETAS

RECEPCIÓN POR INTERESADO/A

ENVIO A INTERESADO/A DE CORREO 

ELECTRÓNICO INFORMANDO DE RECEPCIÓN 

DE TARJETA Y DE SU ENVÍO A LA 

ADMINISTRACIÓN DEL EDIFICIO PARA SU 

RECOGIDA
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