
SI002C

TRAMITACIÓN DE UNA SOLICITUD DE LICENCIA DE OBRA Y DE LOS GASTOS 

ASOCIADOS A LA MISMA, EN OBRAS DESCENTRALIZADAS DE IMPORTE 

INFERIOR A 50.000 € (IVA excluido)

SOLICITUD DE 

LICENCIA DE OBRA

DECANO / DIRECTOR 

DE CENTRO

Vº Bº o emisión de informe 

FAVORABLE

SERVICIO DE 

INFRAESTRUCTURAS

Vº Bº o emisión de informe 

DESFAVORABLE

Estudio de la Solicitud y revisión 

de presupuestos

INFORME TÉCNICO

FIRMA DE LA 

APROBACIÓN POR EL 

GERENTE

SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS 

CONFECCIONA ACTA DE RECEPCIÓNUNIDAD FUNCIONAL 

SOLICITANTE

Se remiten los siguientes documentos:

· Aprobación de Licencia

· Informe Técnico

· Acta de Recepción

Deberá venir acompañada de los siguientes documentos:

Obligatorios

· Presupuestos de todos los proveedores

· Informe favorable del Director de Dpto./Unidad

· Visto Bueno del Decano/Director del Centro

· Detalle de la zona sobre la que se pretende actuar

Variables en función de normas específicas y determinado por 

técnicos del Servicio de Infraestructuras:

· Proyecto de obra

· Estudio básico de Seguridad

· Coordinación de Seguridad y/o recurso preventivo

· Estudio de Gestión de residuos.

· Dirección de obra

EJECUCIÓN DE OBRA
SERVICIO DE 

INFRAESTRUCTURAS

Se remitirá la siguiente documentación al finalizar la ejecución:

· Relación de la totalidad de facturas de la obra

· Copia de la aprobación de la licencia

· Acta de recepción firmada por el responsable presupuestario de la 

aplicación presupuestaria que soporta el gasto

SERVICIO DE GESTIÓN DE LA 

INVESTIGACIÓN

SERVICIO FINANCIERO Y 

PRESUPUESTARIO

Informe desfavorable

UNIDAD FUNCIONAL

FIRMA ACTA DE 

RECEPCIÓN Y FECHADO 

DE LA MISMA

NINGUNA OBRA PODRÁ INICIARSE SIN LA PRECEPTIVA APROBACION DE LICENCIA

Favorable
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